UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ARCHIVO MUNICIPAL
JERECUARO, GTO

PRESENTE:

El que suscribe C.P Luis Alberto Saavedra Ledesma me dirijo a usted de la
manera mdas atenta para enviarle un cordial saludo y al mismo tiempo hacerle
entfrega del informe de la Coordinacion General de Administracion del mes de
Septiembre del 2017; impreso y medio magnético.

Sin mds por el momento, me despido de usted, quedado como su mds atento y
seguro servidor.

ATENTAMENTE
LUIS ALBERTO SAAVEDRA LEDESMA

COORDINADOR GENERAL DE ADMINISTRACION

C.c.p Archivo



COORDINACION GENERAL DE ADMINISTRACION.

En la Coordinacion General de Administracion, durante el periodo del 01 al 30
de Septiembre del ano 2017, se han realizado varias actividades dentro de las
funciones

Que compete a la Coordinacion, tomando como perspectiva mejorar la

atencion del servicio que se brinda a la ciudadania Jerecuarense.

RECURSOS HUMANOS

Se realizaron 28 movimientos del personal de las diferentes dependencias de

Presidencia Municipal.

INFORMATICA

_ se realizaron 73 servicios preventivos

_se realizaron 14 servicios en diferentes departamentos

_se realizaron 15 servicio correctivos

RECLUTAMIENTO:



En el mes de Agosto se realizaron los siguientes movimientos:
Se hizo el frédmite de 9 cartillas militares 2 de clase 1999 y 7 de remisos y 3

reposicion de clase 1966.

OFICIALIA DE PARTES En esta dependencia se registraron 844 oficios, de los
cuales: 610 de salida, 217 de enfrada y 17 canjes, correspondiente a los

diferentes departamentos de esta presidencia municipal.

RECURSOS MATERIALES

328 piezas de hojas membretadas
25 paquetes de hojas tfamano carta
13 sujeta documentos

21 sobres

4 pliegos de papel bond

6 cajas de clips

3 piezas de toner

520 piezas de hojas tamano oficio
22 piezas de cd.

3 piezas de libreta forma italiana
24 broches Baco

5 lapiceros

1 rollo de rafia

1 rack interline

SERVICIOS GENERALES: Se realizaron 29 requisiciones correspondientes a

esta presidencia municipal.

PARQUE VEHICULAR En este mes se redlizaron 19 servicios a diferentes

unidades vehiculares de diferentes departamentos de los cuales:



12 reparaciones a las diferentes unidades de servicios publicos.
3 reparaciones a desarrollo social

2 oficialia mayor

1 obras publicas

1 presidencia



